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Przekazywanie danych do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG)

 
URZĄD GMINY LUTOMIERSK
Plac Jana Pawła II 11
95-083 Lutomiersk
tel. (43) 677 50 11; www.lutomiersk.info email: ug@lutomiersk.pl

1 Nazwa i opis usługi

Przekazywanie danych do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Działalności Gospodarczej (CEIDG)
Usługa umożliwia:
·         zgłoszenie wpisu do CEIDG
·         zmianę wpisu w CEIDG
·         zgłoszenie zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej
·         zgłoszenie wznowienia wykonywania działalności gospodarczej
·         zawiadomienie o zaprzestaniu wykonywania działalności
gospodarczej
Sposób załatwienia sprawy:
·         W urzędzie
·         Przez internet

2 Jednostka odpowiedzialna

Referat Organizacyjno - Samorządowy
inspektor Jolanta Pytel
Plac Jana Pawła II 11
95-083 Lutomiersk
parter pokój nr 5
tel. 43 677 50 11 (wew. 161 )

3 Podstawa prawna

·         Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności
gospodarczej (Dz. U. z 2015 r., poz. 584 z późn. zm.);
• Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz. U. z 2007 r., Nr 251, poz.
1885 z późn. zm.);
·         Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. z
2015 r. poz. 783 z późn. zm.),
·         Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267 z późn. zm.).

4 Wymagane dokumenty

Załatwienie sprawy:
a)      W urzędzie
Wniosek o wpis do CEIDG-1 dostępny w Urzędzie Gminy Lutomiersk
parter, pokój nr 5, na stronie www.ceidg.gov.pl.
 
b)      Przez internet
Aby złożyć wniosek przez interent, trzeba mieć profil zaufany na
platformie ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny. Informacje o
tym ja założyć profil zaufany znajdują się pod linkiem
www.obywatel.gov.pl/czym-jest-epuap
Krok po kroku
1.      Należy wejść na stronę www.firma.gov.pl lub www.ceidg.gov.pl
2.      Następnie założyć swoje konto. Dane z konta zostaną
automatycznie zaciągnięte do wniosku.
3.      Wypełnić wniosek elektroniczny.
4.      Podpisać wniosek za pomocą profilu zaufanego albo
bezpiecznego podpisu elektronicznego.
5.      Wysłać wniosek.
6.      Na e-mail wskazany we wniosku zostanie przesłane potwierdzenie
złożenia wniosku.

mailto:ug@lutomiersk.pl
http://www.ceidg.gov.pl/
http://www.obywatel.gov.pl/czym-jest-epuap
http://www.firma.gov.pl/
http://www.ceidg.gov.pl
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5 Opłaty

Wszystkie czynności związane z wpisem CEIDG są bezpłatne.
17 zł – opłata skarbowa za pełnomocnictwo. Zwolnieniu z opłaty
skarbowej podlega pełnomocnictwo udzielone małżonkowi, wstępnemu,
zstępnemu bądź rodzeństwu.
 
Opłatę należy uiścić na rachunek bankowy Urzędu Gminy
Lutomiersk w L.B.S. Zduńska Wola, Oddział Lutomiersk 22 9279
0007 0024 0002 2000 0040 lub w kasie Urzędu Gminy parter
pokój nr 9 (okienko kasy) Plac Jana Pawła II 11

6 Termin załatwiania sprawy

1) Niezwłocznie po otrzymaniu kompletnego, podpisanego wniosku,
urząd wydaje pokwitowanie przyjęcia wniosku.
2) Organ gminy przesyła wniosek do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Działalności Gospodarczej w formie dokumentu elektronicznego
opatrując go podpisem elektronicznym upoważnionego pracownika nie
później niż następnego dnia roboczego od dnia otrzymania prawidłowo
wypełnionego wniosku.
3) Jeżeli wniosek CEIDG-1 jest nieprawidłowy, organ gminy
niezwłocznie wzywa do skorygowania lub uzupełnienia wniosku,
wskazując uchybienia, w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

7 Tryb odwoławczy
Czynność organu gminy związana z przyjęciem wniosku,
przekształceniem go w formę dokumentu elektronicznego i przesłaniem
do CEIDG jest czynnością materialno-techniczną, od której nie
przysługuje odwołanie.

8 Miejsce złożenia
dokumentacji

Urząd Gminy Lutomiersk, Pl. Jana Pawła II nr 11
95-083 Lutomiersk, parter pokój nr 5
W godzinach urzędowania urzędu
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9 Uwagi

W celu założenia działalności gospodarczej osoby fizyczne oraz
wspólnicy spółek cywilnych muszą uzyskać zaświadczenie o wpisie do
CEIDG. Wpisowi podlega również działalność gospodarcza wykonywana
na podstawie koncesji i zezwoleń.
Wpisowi do CEIDG nie podlega podjęcie działalności:
- wytwórczej w rolnictwie, w zakresie upraw rolnych i hodowli zwierząt ,
ogrodnictwa, warzywnictwa, leśnictwa i rybołówstwa śródlądowego,
- wynajmowania przez rolników pokoi i miejsc na ustawienie namiotów,
sprzedaży posiłków domowych i świadczenia w gospodarstwach
rolnych innych usług związanych z pobytem turystów.
- wyrobu wina przez producentów będących rolnikami wyrabiającymi
mniej niż 100 hektolitrów wina w ciągu roku gospodarczego, o których
mowa w art. 17 ust. 3 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o wyrobie i
rozlewie wyrobów winiarskich, obrocie tymi wyrobami i organizacji
rynku wina,
- działalności rolników w zakresie sprzedaży, o której mowa w art. 20
ust. 1c ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osób
fizycznych.
 
Zamiana wpisu w CEIDG
Przedsiębiorca jest zobowiązany zgłaszać wszelkie zmiany stanu
faktycznego i prawnego odnoszące się do przedsiębiorcy i
wykonywanej przez niego działalności gospodarczej w ciągu 7 dni od
daty powstania tych zmian.
Zawieszenie działalności w CEIDG
Zawieszenie działalności gospodarczej jest możliwe na okres od 30 dni
do 24 miesięcy. W przypadku wykonywania działalności gospodarczej w
formie spółki cywilnej zawieszenie/wznowienie wykonywania
działalności gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem jej
zawieszenia przez wszystkich wspólników.
Przedsiębiorca niezatrudniający pracowników prowadzący działalność
gospodarczą przez okres co najmniej 6 miesięcy może zawiesić
wykonywanie działalności gospodarczej na okres do 3 lat w celu
sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem, nie dłużej jednak niż do
ukończenia przez nie 5 roku życia, a w przypadku dziecka, które z
powodu stanu zdrowia potwierdzonego orzeczeniem o
niepełnosprawności lub stopniu niepełnosprawności wymaga osobistej
opieki osoby prowadzącej działalność gospodarczą, na okres do 6 lat,
nie dłużej jednak niż do ukończenia przez dziecko 18 roku życia. Z
uprawnienia tych przedsiębiorca może skorzystać jednorazowo w
całości lub w nie więcej niż 4 częściach.
 
Wznowienie działalności  w CEIDG
Nie zgłoszenie wznowienia działalności przed upływem 24 miesięcy
skutkuje wykreśleniem wpisu z urzędu przez Ministra właściwego ds.
Gospodarki.
Wykreślenie wpisu w CEIDG
W celu zgłoszenia zaprzestania wykonywania działalności gospodarczej
w CEIDG należy w terminie 7 dni od dnia zaprzestania wykonywania
działalności gospodarczej złożyć wniosek CEIDG-1 o wykreślenie wpisu.
Wniosek CEIDG-1 jest jednocześnie:
·         wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzędowego podmiotów
gospodarki narodowej (REGON);
·         zgłoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym do
naczelnika urzędu skarbowego (NIP);
·         oświadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem
dochodowym od osób fizycznych;
·         zgłoszeniem albo zmianą zgłoszenia płatnika składek do ZUS ;
·         oświadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia społecznego
rolników.
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10 Formularz do pobrania

·         Wniosek o wpis do CEIDG-1
·         Instrukcja wypełnienia wniosku CEIDG-1
·         Załącznik CEIDG-MW
·         Załącznik CEIDG-RD
·         Załącznik CEIDG-SC
·         Załącznik CEIDG-PN
·         Załącznik CEIDG-RB
·         Klasyfikacja PKD 2007
 http://stat.gov.pl/Klasyfikacje/

Wszystkie informacje dotyczące Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (w skrócie CEIDG) oraz
podejmowania działalności gospodarczej znajdują się na stronach internetowych:
www.ceidg.gov.pl
www.biznes.gov.pl
www.epuap.gov.pl

www.stat.gov.pl
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