Biuletyn Informacji Publicznej Gminy Lutomiersk

Przekazywanie danych do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)

Plac Jana Pawta Il 11
95-083 Lutomiersk

URZAD GMINY LUTOMIERSK

tel. (43) 677 50 11; www.lutomiersk.info email: ug@lutomiersk.pl

1 Nazwa i opis ustugi

Przekazywanie danych do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG)
Ustuga umozliwia:
: zgtoszenie wpisu do CEIDG
zmiane wpisu w CEIDG
zgtoszenie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej
zgtoszenie wznowienia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j
: zawiadomienie o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej
Sposdb zatatwienia sprawy:
W urzedzie
Przez internet

2 Jednostka odpowiedzialna

Referat Organizacyjno - Samorzadowy
inspektor Jolanta Pytel

Plac Jana Pawta Il 11

95-083 Lutomiersk

parter pokdj nr 5

tel. 43 677 50 11 (wew. 161 )

3 Podstawa prawna

Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej (Dz. U. z 2015 r., poz. 584 z pdzn. zm.);
* Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. z 2007 r., Nr 251, poz.
1885 z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z
2015 r. poz. 783 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013 r., poz. 267 z p6zn. zm.).

4 Wymagane dokumenty

Zatatwienie sprawy:

a) W urzedzie

Whniosek o wpis do CEIDG-1 dostepny w Urzedzie Gminy Lutomiersk
parter, pokdj nr 5, na stronie www.ceidg.gov.pl.

b) Przez internet

Aby ztozy¢ wniosek przez interent, trzeba mie¢ profil zaufany na
platformie ePUAP lub bezpieczny podpis elektroniczny. Informacje o
tym ja zatozy¢ profil zaufany znajduja sie pod linkiem
www.obywatel.gov.pl/czym-jest-epuap

Krok po kroku

1.  Nalezy wejs¢ na strone www.firma.gov.pl lub www.ceidg.gov.pl
2. Nastepnie zatozy¢ swoje konto. Dane z konta zostana
automatycznie zaciggniete do wniosku.

3. Wypetni¢ wniosek elektroniczny.

4.  Podpisa¢ wniosek za pomoca profilu zaufanego albo
bezpiecznego podpisu elektronicznego.

5.  Wysta¢ wniosek.

6. Na e-mail wskazany we wniosku zostanie przestane potwierdzenie
ztozenia wniosku.
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Opfaty

Wszystkie czynnosci zwiazane z wpisem CEIDG sa bezptatne.

17 zt - optata skarbowa za petnomocnictwo. Zwolnieniu z optaty
skarbowej podlega petnomocnictwo udzielone matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu badz rodzenstwu.

Optate nalezy uisci¢ na rachunek bankowy Urzedu Gminy
Lutomiersk w L.B.S. Zduinska Wola, Oddziat Lutomiersk 22 9279
0007 0024 0002 2000 0040 lub w kasie Urzedu Gminy parter
pokéj nr 9 (okienko kasy) Plac Jana Pawta Il 11

Termin zatatwiania sprawy

1) Niezwtocznie po otrzymaniu kompletnego, podpisanego wniosku,
urzad wydaje pokwitowanie przyjecia wniosku.

2) Organ gminy przesyta wniosek do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej w formie dokumentu elektronicznego
opatrujac go podpisem elektronicznym upowaznionego pracownika nie
pdzniej niz nastepnego dnia roboczego od dnia otrzymania prawidtowo
wypetnionego wniosku.

3) Jezeli wniosek CEIDG-1 jest nieprawidtowy, organ gminy
niezwtocznie wzywa do skorygowania lub uzupetnienia wniosku,
wskazujgc uchybienia, w terminie 7 dni roboczych, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

Tryb odwotawczy

Czynnos$¢ organu gminy zwigzana z przyjeciem wniosku,
przeksztatceniem go w forme dokumentu elektronicznego i przestaniem
do CEIDG jest czynnoscia materialno-techniczng, od ktérej nie
przystuguje odwotanie.

Miejsce ztozenia
dokumentacji

Urzad Gminy Lutomiersk, Pl. Jana Pawta Il nr 11
95-083 Lutomiersk, parter pokdj nr 5
W godzinach urzedowania urzedu
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W celu zatozenia dziatalnosci gospodarczej osoby fizyczne oraz
wspolnicy spotek cywilnych muszg uzyskac zaswiadczenie o wpisie do
CEIDG. Wpisowi podlega réwniez dziatalnos¢ gospodarcza wykonywana
na podstawie koncesji i zezwolen.

Wopisowi do CEIDG nie podlega podjecie dziatalnosci:

- wytwdrczej w rolnictwie, w zakresie upraw rolnych i hodowli zwierzat ,
ogrodnictwa, warzywnictwa, leSnictwa i rybotdwstwa Srédlgdowego,

- wynajmowania przez rolnikdw pokoi i miejsc na ustawienie namiotéw,
sprzedazy positkéw domowych i Swiadczenia w gospodarstwach
rolnych innych ustug zwigzanych z pobytem turystéw.

- wyrobu wina przez producentéw bedgcych rolnikami wyrabiajacymi
mniej niz 100 hektolitréw wina w ciggu roku gospodarczego, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 3 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o wyrobie i
rozlewie wyrobdw winiarskich, obrocie tymi wyrobami i organizacji
rynku wina,

- dziatalnosci rolnikéw w zakresie sprzedazy, o ktérej mowa w art. 20
ust. 1c ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych.

Zamiana wpisu w CEIDG

Przedsiebiorca jest zobowigzany zgtasza¢ wszelkie zmiany stanu
faktycznego i prawnego odnoszace sie do przedsiebiorcy i
wykonywanej przez niego dziatalnosci gospodarczej w ciagu 7 dni od
daty powstania tych zmian.

Zawieszenie dziatalno$ci w CEIDG

Zawieszenie dziatalnosci gospodarczej jest mozliwe na okres od 30 dni
do 24 miesiecy. W przypadku wykonywania dziatalnosci gospodarczej w
formie spoétki cywilnej zawieszenie/wznowienie wykonywania
dziatalnosci gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem jej
zawieszenia przez wszystkich wspdlnikéw.

Uwagi Przedsiebiorca niezatrudniajacy pracownikéw prowadzacy dziatalnosé
gospodarcza przez okres co najmniej 6 miesiecy moze zawiesi¢
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej na okres do 3 lat w celu
sprawowania osobistej opieki nad dzieckiem, nie dtuzej jednak niz do
ukonczenia przez nie 5 roku zycia, a w przypadku dziecka, ktére z
powodu stanu zdrowia potwierdzonego orzeczeniem o
niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci wymaga osobistej
opieki osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza, na okres do 6 lat,
nie dtuzej jednak niz do ukonczenia przez dziecko 18 roku zycia. Z
uprawnienia tych przedsiebiorca moze skorzystac jednorazowo w
catosci lub w nie wiecej niz 4 czesciach.

Wznowienie dziatalnosci w CEIDG
Nie zgtoszenie wznowienia dziatalnosci przed uptywem 24 miesiecy
skutkuje wykresleniem wpisu z urzedu przez Ministra wtasciwego ds.
Gospodarki.
Wykreslenie wpisu w CEIDG
W celu zgtoszenia zaprzestania wykonywania dziatalnosci gospodarczej
w CEIDG nalezy w terminie 7 dni od dnia zaprzestania wykonywania
dziatalnosci gospodarczej ztozy¢ wniosek CEIDG-1 o wykreslenie wpisu.
Whniosek CEIDG-1 jest jednoczesnie:

wnioskiem o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw
gospodarki narodowej (REGON);

zgtoszeniem identyfikacyjnym albo aktualizacyjnym do
naczelnika urzedu skarbowego (NIP);

oswiadczeniem o wyborze formy opodatkowania podatkiem
dochodowym od 0séb fizycznych;

zgtoszeniem albo zmiang zgtoszenia ptatnika sktadek do ZUS ;

oswiadczeniem o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego
rolnikéw.
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Formularz do pobrania

Whniosek o wpis do CEIDG-1
Instrukcja wypetnienia wniosku CEIDG-1
Zatgcznik CEIDG-MW
Zatacznik CEIDG-RD
Zatacznik CEIDG-SC
Zatacznik CEIDG-PN
Zatacznik CEIDG-RB
Klasyfikacja PKD 2007
htto [[stat.gov.pl/Klasyfikacje/

Wszystkie informacje dotyczace Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (w skrécie CEIDG) oraz
podejmowania dziatalnosci gospodarczej znajduja sie na stronach internetowych:
www.ceidg.gov.pl

www.biznes.gov.pl

www.epuap.gov.pl

www.stat.gov.pl
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